‘+ Navod pro pokladnika

Rodic¢ zvoleny pokladnikem

Jste rodi¢, kterého tfida zvolila, aby vedl jeji pokladnu. U¢et je vedeny na vase jméno - proto ho zakladate,

parujete platby a zarazujete vydaje vy, ne ucitel.

Co to znamena pro ostatni rodice: vidite jména, zlstatky a historii vSech zak( ve tridé. Bez toho pokladnu

vést nelze. Kdo tu roli ma, stoji ve vypisu tridy, takze to rodice védi dopredu, ne az zpétné.

Nez zacnete

o Zalozite transparentni Gcet

U banky, na své jméno. Transparentni proto, aby si kazdy rodi¢ mohl pohyby ovéfit i mimo aplikaci.

a Zadate cislo tuc¢tu do aplikace

V zaloZce Nastaveni ve své tridé. Od té chvile se rodi¢tim generuji platebni QR kédy.

e Nepovinné napojite tcet
Aby se pohyby nemusely opisovat. Jsou dvé cesty a vybirate na karté Napojenr uctu; podrobnosti najdete
na dalsi strané. Kazda zména napojeni chce vase heslo.

Pokladna tfidy 5.B - ZS Komenského, Praha 4

Jste zvoleny pokladnik. M{zete parovat platby, zafazovat vydaje a
kontrolovat historii d&ti. Ceka 3 polozky.

Otevrit pokladnu

Kdyz token nezadate Kdyz uz penize mate

Nic se nedéje - platby zapisujete rucné pres Prechazi-li tfida na aplikaci uprostred roku,
Zapsat platbu rucné. Parovani podle variabilniho pripravte zlistatek k jednomu dni a rozpis po
symbolu i rozpis zGstatku pak funguji tplné Zacich. Zada to tridni ucitel, jednou a jen dokud

stejné jako u stazeného vypisu. se ve tfidé neuctovalo.



Napojeni uctu
Aby se pohyby nemusely opisovat ru¢né. Nastavujete ho vy - Gcet je vedeny na vase jméno a druhou pulku

(v bankovnictvi) udéla jediné kdo k nému ma pfistup. Karta Napojeni tctu je v Nastaven.

Token k Fiu Upozornéni e-mailem

Pro transparentni Gcet u Fia. V internetovém Pro Gcet u jiné banky. V bankovnictvi zapnete
bankovnictvi Nastaveni = API vytvorite token zpravy o zméné zlstatku a jako prijemce zadate
jen pro cteni a viozite ho sem. Aplikace si podle adresu aplikace, ne svoji - aplikace vam ji na
né&j sama stahuje vypis. karté ukaze.

Uklada se zasSifrovany a zpatky se precist neda - U Air Banky je to U¢ty a karty = Moznosti —
ani vy, ani nikdo jiny ho z aplikace nedostane. Info o déni na uctu.

Proc aplikace chce ziistatek k dnesnimu dni

Kazda zprava od banky nese zlstatek po pohybu. Aplikace ho porovnava s tim predchozim, a tim pozna, ze
Zadna zprava nechybi - posta totiZz doruceni nezarucuje a nedorucena zprava vypada stejné jako ,nic se
nestalo". Prvni zprava ale nema na co navazat, a proto se ten zacatek opise z bankovnictvi.

Nikomu se tim nic nepfipisuje. Je to jen zacatek rady; penize, které na Gctu uz lezi, rozdéli mezi zaky prevzeti
tridy.

KdyzZ fada nesedi

Na karté se objevi, kolik zprav ceka a o kolik se rozchazi zGstatek. Zprava, kterd nenavazuje, se nezapise -
pocka, a jakmile chybéjici dorazi, zpracuji se obé naraz. Posta poradi nezarucuje, takze chvilkové ¢ekani je
bézné.

Kdyz chybéjici zprava nedorazi viibec, zapiste ten pohyb rucné podle vypisu z banky. Do té doby aplikace radsi
nic netvrdi, nez aby tvrdila nesmysl.

Oboji jde vypnout

Zapsané pohyby zUstavaji, od vypnuti se zapisuji ru¢né. Zména napojeni - zapnuti i vypnuti - chce vase heslo;

stejné jako zména Cisla Uctu, ze kterého se rodicim generuji QR kody.
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Parovani plateb

Platba s variabilnim symbolem se pfipise Zakovi sama. Resite jen to, co se nesparovalo - typicky platbu bez
symbolu nebo se Spatnym.

Platby €ekajici na vyfizeni

Neznamy platce 500,00 K¢
9.9. 2026 - VS 9999999999
Pripsat ditéti... v = Do fondu tfidy Nepatfi sem

Ircova Marie 800,00 K¢
8.9.2026 - bez VS

Ircovy Hugo prispevek

Pfipsat ditéti... v = Do fondu tfidy Nepatfi sem

Fronta plateb ¢ekajicich na vyrizeni.

Pripsat Zakovi

Kdyz poznate, komu platba
patfi - podle jména platce
nebo zpravy.

Do fondu tfidy

Dar, sponzorsky prispévek,
zbytek po akci. Penize tridy,
které nepatri konkrétnimu

Nepatfi sem
Omyl platce, ktery se ma
vratit. Zlstane vidét, aby
Ucet dal sedél.

Zakovi.

Vydaje a uhrady akci

Odchozi platbu zaradite k akci

Kdyz trida zaplati divadlu, najdete tu platbu v seznamu a vyberete u ni, kterou akci hradi. Teprve tim akce
prestane svitit ,¢eka na Ghradu®.

Poplatky a drobnou rezii zaradite jako mimo akce - plati je fond tfidy, ne konkrétni Zaky.

Proc nejde jen ,oznacit akci za zaplacenou“

Vydaj bez odpovidajiciho pohybu na G¢tu by znamenal, Ze podle knihy penize odesly, ale na Gctu jsou porad -
a objevil by se nevysvétleny rozdil. Uhrada proto vidycky za¢ina u skuteéné platby.
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Navrhy od ucitele

Frontu plateb vyfizujete vy. Je to vas Ucet, vas vypis a vase platba dodavateli - kam penize doopravdy Sly,

vite jako jediny. UcCitel do ni proto zapsat nemUze, ale ¢asto jako jediny vi, ke které akci platba patfi.

Jak to vypada

U platby se objevi rAmecek Ndvrh: uhrada akce Divadlo - navrhl... a k tomu poznamka, pokud ji ucitel pripsal.

Rozhodujete vy: Potvrdit, nebo Zamitnout.

Dokud navrh nepotvrdite, v knize po ném neni ani stopa. Potvrzeni provede presné to, co byste udélal rukou -

a zapise se pod vasim jménem, protoZe rozhodl jste vy.

Zamitnuti chce diavod

Kratka véta staci: ,to je bankovni poplatek, ne
divadlo®. Ucitel ji uvidi u té platby. Bez diivodu
vypada zamitnuti stejné jako mlceni a za tyden
pfijde tentyZ navrh znovu.

Bez pokladnika to déla ucitel

v

Kdyz je platba vyssi neZ vybrana ¢astka
Rozdil musi zaplatit fond tridy a aplikace se vas
na to zepta driv, nez navrh potvrdi. Jsou to
penize tridy a odpovidate za né vy, i kdyZ navrh
podal nékdo jiny.

Pravidlo plati jen tam, kde tfida pokladnika ma. Skoncite-li ve funkci, fronta se vrati uciteli sama - nikdo nic

neprepina.
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Kdyz platite dfiv, neZ je akce zapsana

Faktura od dopravce pfijde v pondéli, ucitelka vylet zapise ve stfedu. Do té doby nemél vas vydaj kam patrit

- a kdyz se zauc¢toval mimo akce, zaplatil ho fond tfidy misto Zaka.

° Akci si pFipravite sam
V zalozce Akce tlacitkem Pripravit akci. Nazev, ¢astku na zaka a datum; specificky symbol si aplikace pridéli
sama. Nikomu se tim nic nestrhne.

e Zaradite k ni svou platbu

Odchozi platba se u pripravené akce nabizi stejné jako u roz(i¢tované - v seznamu je oznacena jako
(pripravend).

e Ucitel ji rozuctuje

Jednim kliknutim, aZ se rozhodne, komu se ma strhnout. Do té doby akce stoji v Pfipravenych.

Specificky symbol Co roztctovat nemuzZete

Pridéli se sdm pfi zakladani akce a je vidét u ni v Komu a kolik se strhne, rozhoduje ucitel.
seznamu. Napiste ho do prikazu a aplikace vam u Pripravit akci znamena navrhnout ji, ne Gctovat
té odchozi platby sama nabidne, kterou akci cizim zakam penize - to je pravomoc, kterou
hradi - banka totiZz u odchozi platby prijemce volba pokladnika nedava.

e 8 HElD prel e 2 e e e, Svuj vlastni navrh muazete zahodit, dokud k nému

Nabidne, nezalctuje. Symbol opisuje ¢loveék; neni zarazeny vydaj.
preklep by jinak zalctoval cizi vydaj, a proto ma
symbol kontrolni Cislici.
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KdyzZ nékdo zaplatil ze svého

Ucitel koupil vstupenky vlastni kartou. Penize tridy zlstaly na Gctu, ale tfida mu je dluZi - a dokud mu je

neposlete, neni Ucet vyrovnany, i kdyZ na ném sedi spravna ¢astka.

Karta ,K proplaceni*

Stoji v Platbach nad frontou nesparovanych plateb, a schvalné: penize nékoho jiného cekaji déle nez
nezarazeny vypis. U kazdé polozky je jméno, za co to bylo, Cislo Uc¢tu a QR kéd - ten naskenujete v
bankovnictvi a ¢astka i Ucet se predvyplini.

° Poslete penize

QR kédem z karty, nebo podle Cisla tctu.

° Zapisete odchozi platbu

Ze stazeného vypisu pfijde sama; bez napojeného Uctu ji zapiSete ru¢né, smér Vydaj (z pokladny).

e V poli¢ku ,Za co” zvolite Proplatit

Seznam nabizi Proplatit Novdkovd Jana - 1 240 K¢ a ¢astku doplni sdm. Navaze se na vydaj, ktery uz
existuje - novy nevznikne.

Nezakladejte na to novy vydaj

Kdybyste platbu zalctovali jako béZzny vydaj k té akci, akce by byla zaplacena dvakrat: jednou ucitelem, jednou
z Uctu. Volba Proplatit existuje pravé proto, aby k tomu nemohlo dojit.

Zapsat to muzZete i vy

Ne vsechno jde zaplatit prevodem - nékdy se plati na misté a v hotovosti. U akce zvolite Zaplatil jsem to ze
svého stejné jako ucitel. Cislo Gétu se predvyplni z vasi posledni zalohy.
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Vypis pohyb

VSechno, co se s penézi tfidy stalo, v jedné radé. Najdete ho dole v Platbdch. Fronta plateb ukazuje jen to, co

se nepoved|o, rozpis zlstatku jen soucty - , kdy ndm prislo téch tisic od Novakovych" se z nich precist neda.

@ P¥islo na acet - platba od rodice, dar, vratka.
Odeslo z Gctu - Uhrada dodavateli, proplaceni zalohy, poplatek.

@ 7Zaplaceno ze svého - na Gctu se nestalo nic. Nékdo to koupil vlastni kartou a tfida mu to dluzi, dokud mu to

neposlete.

@ Vnitini presun - prevzeti tfidy nebo prevod ro¢niku. V bance se taky nestalo nic.

Potvrzeno bankou, nebo zapsano rucné Zprava od platce je tu taky

U ru¢né zapsanych pohyb to stoji pfimo v Nékdo posle penize bez variabilniho symbolu a
radku. Ovéreny pohyb od tvrzeného se u napise pfispévek za Ondru a Terezu. Casto je to
pokladny musi dat rozeznat - a ma byt na ocich, jediné voditko, komu platba patfi - proto se
ne schovany v detailu. zobrazuje, ne zahazuje.

U pohybu kartou je misto platce jméno
obchodnika (ROHLIK.CZ, Prague 8). Banka ho
nedava do vlastniho sloupce, ale doprostred

zpravy - aplikace ho odtamtud vytahne.

Hledani

Hleda se ve jméné platce, ve zpravé, ve variabilnim symbolu i v Cisle protitctu, a na diakritice nezalezi - novak
najde i Novaka. Hleda server, ne prohlize¢: na obrazovce je poslednich 200 pohyb, a kdyby se filtrovalo az v
prohlizeci, ,nenaslo se nic“ by ve skutecnosti znamenalo jen ,neni to na prvni strance“.

Kdyz rodic tvrdi, Ze zaplatil KdyzZ nesedi rozpis zlstatku

Napisete do hledani prijmeni. Bud platbu Ten rozdil vzdycky pochazi z néjakého pohybu.
najdete i s dnem, ¢astkou a symbolem, nebo je Ve vypisu se hleda lip nez ve fronté plateb,
vidét, Ze nedorazila. Driv to znamenalo listovat protoZe jsou v ném i ty uz sparované - a u ru¢né
vypisem z banky. zapsanych je to napsané.

Stahnout tabulku

Ulozi .xlsx s tim, co je zrovna vidét - véetné zGzeni hledanim. Hodi se, kdyZ ma tridni schizka vidét vypis na
platné nebo kdyz chcete cisla poslat dal.

Soucet na konci pocita jen pohyby, které se skutecné staly na Gctu. OranZzové v ném nejsou - jinak by tabulka
tvrdila, Ze z G¢tu odeslo vic, nez kolik z néj doopravdy odeslo.
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Rozpis zlistatku

Hlavni kontrola, jestli je pokladna v poradku: penize na Gc¢tu se musi rozepsat beze zbytku.

Rozpis zlstatku

Na G&tu 4 900,00 K¢
ZUstatky déti 2 130,00 K¢
Vybrano na akce, neuhrazeno 1 470,00 K&
Fond tfidy 0,00 K&
Nepripsané pfijmy 1 300,00 K¢
Nezafazené vydaje 0,00 K¢
Nevysvétleny rozdil 0,00 K¢

Rozpis zlistatku a stav tridy.

Co které cislo znamena

Zuastatky Zaka - co komu patfi.

Vybrano na akce, dosud neodeslo z tGctu -
strzené zak(im, ale zatim neodeslané.
Fond tFidy - dary a zbytky bez adresata.

NepfFipsané prijmy - co prislo a ¢eka na zarazeni.

Co nékdo zaplatil ze svého, tady neni - ty penize
na Uctu porad lezi. Viz K proplacent.

Co pokladnik nedéla

Nezapisuje zaky
To zGstava tridnimu uciteli. Vy je vidite, ale

neménite - véetné zdkonnych zastupcul.

Na konci roku

Nevysvétleny rozdil

Musi byt nula. Kdyz neni, néco v knize nema
kryti v bance - typicky rucné zapsana platba,
ktera na ucet nikdy nedorazila.

Aplikace to hlida po kazdé zméné, takze se to
pozna hned, ne aZ na konci roku.

Neurcuje, kdo kolik plati

Akci pripravit mizete, ale rozaGctovat ji Zaktm
ne. Castky a slevy nastavuje ucitel; vy hlidate, 7e
penize odpovidaji tomu, co je zapsané.

Vyuctovani zahajuje ucitel; vy pak podle rozhodnuti rodin odeslete preplatky. NezZ se ro¢nik prevede, musi byt

sparované platby, uhrazené akce a uzaviené vyactovani. Pokladnikem muzete zlstat i v dalSim roc¢niku.
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